Thu tuc dang ky thay doi dia chi try s¢ chinh cong ty TNHH 2 thanh vién tré 1én:

Buéc 1: Chét thué khi thay ddi dia chi tru sé khac quan/huyén/tinh/thanh pho:

Khi cong ty TNHH 2 thanh vién trd 1én chuyén try sé sang quén, huyén, tinh hodc thanh

phé khéc, can thuc hién thu tuc chét thué tai Chi cuc thué noi dat tru sé cil.

Hb so bao gom:

e T& khai diéu chinh, bé sung thong tin ding ky thué (Mau 08-MST-Thong tu
105/2020/TT-BTC);

e Ban sao chimg thuc Gidy chimg nhin diang ky doanh nghiép;

e Gidy iy quyén cho ngudi ndp hd so (néu cd).

Sau khi nhan hd so hop 1&, co quan thué s& kiém tra viéc ndp thué va bao céo tai chinh.

Néu con thiéu hodc sai sot, cong ty phai hoan thién trude khi duge cip mau 09-MST (Thong

béo vé viéc ngudi ndp thué chuyén dia diém).

Thaoi gian xir ly: 10-15 ngay lam viéc.

Buéc 2: Chuan bi hd so thay doi dia chi tru sé chinh:

HO so can chuén bi:

(i) Thong bao thay dbi dia chi tru s& chinh.

(ii) Quyét dinh ctia Hoi dong thanh vién vé viéc thay doi tru so.

(iii) Bién ban hop Hoi dong thanh vién vé viéc thay doi tru so.

(iv) Céc tai liéu bo sung khi chuyén try sé sang tinh/thanh phd khéc:
— Mau 09-MST (Théng béo vé viéc nguoi ndp thué chuyén dia diém).
— Danh sach thanh vién cua doanh nghiép.
— Ban sao Diéu 16 stra d6i cua cong ty.

(v) Vin ban uy quyén (néu ngudi thuc hién khong phai 1a dai dién phap luit), kém gidy to
tuy than hop I¢.

Budéc 3: Nop ho so thay ddi dia chi tru sé chinh:



Co quan tiép nhan: Phong Piang ky kinh doanh - S& Ké hoach va Pau tu noi dit tru s¢

mai

Phuong thirc ndp ho so:

e Truc tuyén: Qua cong thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép (bat budc tai Ha Noi
va TP.HCM)

e Truec tiép: Tai Phong Pang ky kinh doanh

e Qua buu dién: Guri ho so dén co quan ding ky kinh doanh

Budc 4: Giai quyét ho so:
o Néu ho so hop 1é, doanh nghiép s& nhan Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép mai.

o Néu hé so chuwa hop 1, co quan dang ky kinh doanh s& yéu cau bd sung, chinh sira.

Buwéc 5: Cac thii tuc sau khi thay doi dia chi tru sé
Sau khi hoan tat thay doi dia chi, doanh nghiép can thyc hién:
e Khic con ddu méi (néu con dau cii ¢6 ghi dia chi tru sd cii).

Cap nhat hoa don dién tir va théng bao véi co quan thué.

Cap nhat thong tin trén hé théng phat hanh héa don.

Thay dbi théng tin tai co quan bao hiém x4 hoi.

Théng béo cho khach hang, ddi tic vé dia chi méi.

Xir phat khi khong thong bao thay doi tru s&
Theo khoén 2 Piéu 30 Luit Doanh nghiép 2020, doanh nghiép phai dang ky thay dbi tru
sd trong vong 10 ngay ké tir khi c6 thay doi. Néu khong thuc hién ding thoi han, doanh
nghiép s& bi phat theo Diéu 44 Nghi dinh 122/2021/ND-CP:

e Quao0l - 10 ngay: Canh cao.

e Qua 11 —30 ngay: Phat tir 3 - 5 triéu dong.

e Qua 31 -90 ngay: Phat tir 5 - 10 triéu dong.

e Qua 91 ngay: Phat tir 10 - 20 triéu dong.



e Khong dang ky thay doi: Phat tir 20 - 30 triéu dong.
Ngoai ra, doanh nghiép con phai dang ky thay doi dia chi try s¢ chinh theo quy dinh phap

luat.

Trén day 13 hudéng din chi tiét vé thi tuc thay ddi dia chi tru s¢ chinh Cong ty TNHH 2
thanh vién tr& 1én. Néu doanh nghiép can hd trg hodc tu van phap ly, vui long lién hé

hotline hodc email cia GPLaw dé dugc hudng din chi tiét hon.



