Thu tuc dang ky thay doi dia chi try s¢ chinh ctia cong ty TNHH 1 thanh vién:

I. Trinh ty thyc hién:

1. Nop hd so:

Doanh nghiép ndp hd so bang mot trong hai phuong thic:

e NOp tai B phan mdt ctra cxua Phong Péang ky kinh doanh thudc S6@ KH&DT (Phong
DKKD) tinh/ thanh ph6 noi doanh nghiép déng try s chinh;

e Nop ho so truc tuyén qua mang dién tir tai Cong Thong tin Pang ky doanh nghiép Quéc
gia theo dia chi: https://dangkykinhdoanh.gov.vn);

— Nop phi, 1& phi (néu c6) va nhan gidy bién nhan giai quyét hd so.

2. Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc hd so, Phong DPKKD hoan tat két

qua giai quyét va chuyén cho Bo phan mot ctra phong PKKD dé tra két qua.

3. Nhin két qua:

Nhén két qua giai quyét ho so tai Bd phan mot cira phong DPKKD va phai mang céc gidy

to sau:

— Gidy bién nhén giai quyét hd so.

— Trudng hop khong phai Chi s hitu hoic NDDTPL ctia doanh nghiép truc tiép dén nhan
két qua thi ngudi dugc ty quyén phai ndp ban sao hop 1& mét trong cac gidy to chimg
thuc c4 nhan sau day:

+ Pbi véi cong dan Viét Nam: Thé cin cude cong dan hodc Ching minh nhan dan hoic
Ho chiéu Viét Nam con hiéu luc.
+ Pdi voi nguoi nude ngoai: HO chiéu nudc ngoai hodc gidy to ¢6 gia tri thay thé ho
chiéu nuéc ngoai con hiéu lyc.).

— Vin ban ay quyén theo quy dinh ctia phap luat cho c4 nhan thyc hién thu tuc lién quan
dén ding ky doanh nghiép.

II. THANH PHAN HO SO

1. Théng bdo thay doi dia chi tru sé chinh ciia doanh nghiép;

2. Quyét dinh ciia chii s6 hitu vé viéc thay doi dia chi tru sé chinh cia doanh nghiép;



3. Cdc gidy to, tai liéu dic thi déi véi trwong hop thay doi dia chi tru sé chinh tir tinh,

thanh pho khdc dén:

— Danh sach ngudi dai dién theo iy quyén cua doanh nghiép (4p dung d6i véi truong hop
chuyén dia chi tru s& sang tinh, thanh phé truc thudc trung wong khac véi noi cong ty
da dang ky);

— Ban sao hop 18 Diéu 1é stra doi, bo sung cla cong ty:

+ Piéu 1é cong ty TNHH Mot thanh vién do to chire 1am cha so hiru;
+ Diéu 1é cong ty TNHH Mot thanh vién do c4 nhan lam cha sé hiru.

4. B6i véi cac doanh nghiép dang hoat déng theo Gidy phép dau tu, Gidy chirng nhdn dau

tw hodc cde gidy to ¢6 gid tri phdp Iy twong dwong thi ngodi cdc gidy to néu trén, doanh

nghiép phai nop kem theo:

— Ban sao hop 18 Gidy ching nhan dau tu;

— Ban sao hop 1¢ Gidy ching nhan ding ky thué;

— Giay dé nghi bb sung, cap nhat thong tin dang ky doanh nghiép.

5. Truong hop khéng phai Chit sé hitu hodc NDDTPL ciia doanh nghiép truec tiép dén ngp

hé so thi ngueoi dwoc 1y quyén phdi ndp ban sao hop 1é mét trong cdc gidy to chirng thuc

ca nhan

— Pdi véi cong dan Viét Nam: Thé can cudc cong dan hoac Chiing minh nhan dan hodc
Ho chiéu Viét Nam con hiéu luc.

— P6bi v6i ngudi nude ngoai: HO chiéu nude ngoai hodc gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu
nudc ngoai con hi¢u luc.),

— Vin ban ty quyén theo quy dinh ctia phap luat cho ¢4 nhan thuc hién thu tuc lién quan

dén ding ky doanh nghiép.



