
Thủ tục thay đổi vốn điều lệ công ty TNHH 2 thành viên trở lên như sau:  

 

1. Khái niệm Vốn điều lệ trong Công ty TNHH 2 thành viên trở lên:  

Khoản 34 Điều 4 Luật Doanh Nghiệp năm 2020 quy định: “Vốn điều lệ là tổng giá trị tài sản 

do các thành viên công ty, chủ sở hữu công ty đã góp hoặc cam kết góp khi thành lập công ty trách 

nhiệm hữu hạn, công ty hợp danh; là tổng mệnh giá cổ phần đã bán hoặc được đăng ký mua khi 

thành lập công ty cổ phần.” 

Điều 47 Luật này cũng quy định: “1. Vốn điều lệ của công ty trách nhiệm hữu hạn hai thành viên 

trở lên khi đăng ký thành lập doanh nghiệp là tổng giá trị phần vốn góp của các thành viên cam 

kết góp và ghi trong Điều lệ công ty […]” 

Như vậy, vốn điều lệ trong Công ty TNHH 2 thành viên trở lên là tổng giá trị tài sản mà các thành 

viên công ty cam kết góp khi thành lập công ty. 

Trong quá trình hoạt động, Công ty TNHH 2 thành viên trở lên có thể điều chỉnh thay đổi vốn điều 

lệ theo quy định của pháp luật. 

 

2. Các trường hợp thay đổi vốn điều lệ của Công y TNHH 2 thành viên trở lên:  

2.1.  Tăng vốn điều lệ:  

Theo Khoản 1 Điều 68 Luật Doanh nghiệp 2020, công ty TNHH 2 thành viên trở lên có thể tăng 

vốn điều lệ thông qua hai cách thức chính:  

Thành viên hiện tại góp thêm vốn:  

• Các thành viên có thể tăng vốn bằng cách góp thêm phần vốn theo tỷ lệ hiện tại của họ 

trong công ty. 

• Nếu một thành viên không muốn góp thêm, họ có quyền chuyển nhượng phần góp vốn đó 

cho người khác theo quy định pháp luật. 

• Trường hợp thành viên không góp hoặc chỉ góp một phần, số vốn còn lại sẽ được chia cho 

các thành viên khác theo tỷ lệ tương ứng với phần vốn của họ trong công ty, trừ khi có thỏa 

thuận khác. 

Tiếp nhận vốn từ thành viên mới:  

• Công ty có thể tăng vốn bằng cách tiếp nhận thành viên mới. 

• Việc có thêm thành viên mới dẫn đến thay đổi tỷ lệ vốn góp của các thành viên trong công 

ty. 



2.2.  Giảm vốn điều lệ:  

Theo Khoản 3 Điều 68 Luật Doanh nghiệp quy định các trường hợp giảm vốn điều lệ của công 

ty TNHH 2 thành viên trở lên như sau:  

Hoàn trả một phần vốn góp cho thành viên:  

• Công ty có thể giảm vốn bằng cách hoàn trả một phần vốn góp cho các thành viên theo tỷ 

lệ phần vốn họ sở hữu. 

• Điều kiện: Công ty phải hoạt động kinh doanh liên tục ít nhất 2 năm kể từ ngày đăng ký 

thành lập và đảm bảo thanh toán đầy đủ các khoản nợ, nghĩa vụ tài chính khác sau khi hoàn 

trả vốn. 

Công ty mua lại phần vốn góp của thành viên:  

• Theo Điều 51 Luật Doanh nghiệp, thành viên có quyền yêu cầu công ty mua lại phần vốn 

góp của mình nếu không tán thành với một số nghị quyết quan trọng của Hội đồng thành 

viên, như: 

− Sửa đổi Điều lệ công ty liên quan đến quyền và nghĩa vụ thành viê 

− Tổ chức lại công ty. 

− Các trường hợp khác theo quy định tại Điều lệ công ty. 

• Yêu cầu mua lại phần vốn góp phải gửi bằng văn bản trong vòng 15 ngày kể từ ngày thông 

qua nghị quyết. 

• Sau khi mua lại phần vốn góp, công ty phải thực hiện thủ tục giảm vốn điều lệ theo quy 

định. 

Không thanh toán đầy đủ và đúng hạn phần vốn góp:  

• Theo Điều 47 Luật Doanh nghiệp, thành viên phải góp vốn đầy đủ trong 90 ngày kể từ 

ngày được cấp Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp. 

• Nếu không góp đủ, công ty phải đăng ký thay đổi vốn điều lệ và tỷ lệ phần vốn góp của 

các thành viên trong vòng 30 ngày kể từ ngày hết hạn góp vốn. 

• Thành viên chưa góp hoặc chưa góp đủ vốn sẽ chịu trách nhiệm với các nghĩa vụ tài chính 

phát sinh trước khi công ty hoàn tất thủ tục thay đổi vốn điều lệ. 

3. Thủ tục thay đổi vốn điều lệ:  

Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ: 

Hồ sơ thay đổi vốn điều lệ bao gồm:  

• Thông báo thay đổi vốn điều lệ của doanh nghiệp. 



• Biên bản họp Hội đồng thành viên (bản sao hợp lệ). 

• Quyết định của Hội đồng thành viên. 

• Danh sách thành viên công ty TNHH hai thành viên trở lên (nếu thay đổi tỷ lệ vốn góp). 

• Báo cáo tài chính gần nhất (áp dụng cho trường hợp giảm vốn điều lệ). 

• Văn bản chấp thuận của Sở Kế hoạch và Đầu tư (nếu có yếu tố nhà đầu tư nước ngoài). 

• Cam kết đảm bảo thanh toán đầy đủ các khoản nợ sau khi giảm vốn (nếu áp dụng). 

• Đối với doanh nghiệp hoạt động theo Giấy chứng nhận đầu tư: 

− Bản sao hợp lệ Giấy chứng nhận đầu tư. 

− Bản sao hợp lệ Giấy chứng nhận đăng ký thuế. 

− Giấy đề nghị cập nhật thông tin đăng ký doanh nghiệp. 

• Nếu người đi nộp hồ sơ không phải là đại diện theo pháp luật, cần có văn bản ủy quyền 

kèm theo bản sao giấy tờ tùy thân: 

− Công dân Việt Nam: CCCD/CMND/Hộ chiếu. 

− Người nước ngoài: Hộ chiếu hoặc giấy tờ thay thế có giá trị pháp lý tương đương còn hiệu 

lực  

Bước 2: Nộp hồ sơ: 

Doanh nghiệp có thể nộp hồ sơ bằng một trong các phương thức sau: 

• Nộp trực tiếp tại Phòng Đăng ký kinh doanh (Sở KH&ĐT) nơi doanh nghiệp đặt trụ sở 

chính. 

• Nộp qua dịch vụ bưu chính. 

• Nộp trực tuyến tại Cổng thông tin Đăng ký doanh nghiệp Quốc gia: 

https://dangkykinhdoanh.gov.vn.  

Bước 3: Giải quyết hồ sơ:  

• Thời gian xử lý: 03 ngày làm việc kể từ ngày nhận hồ sơ hợp lệ  

• Nếu hồ sơ chưa hợp lệ, Phòng ĐKKD sẽ có văn bản yêu cầu bổ sung, sửa đổi.  

Bước 4: Nhận kết quả 

Doanh nghiệp có thể nhận kết quả theo hai cách:  

(1) Nhận trực tiếp tại Phòng ĐKKD:  

• Cần mang theo giấy biên nhận  

https://dangkykinhdoanh.gov.vn/


• Nếu người nhận không phải người đại diện theo pháp luật, cần văn bản ủy quyền và giấy 

tờ tùy thân  

(2) Nhận qua dịch vụ bưu chính:  

• Kiểm tra trên trang web của Sở KH&ĐT nơi công ty đặt trụ sở để đăng ký nhận chuyển 

phát kết quả 


