Hiéu vé phap ché Doanh nghiép (danh cho sinh vién Luat)

(GPLaw) — Phap ché doanh nghiép (Corporate Legal/ Compliance) 1a mét linh vuc
quan trong trong hoat dong ctia moi t6 chirc kinh doanh hién dai. Pay khong chi 1a
cong viéc dam bao tuan thu phap luat don thuin ma con 1a cau ndi giita hoat dong
kinh doanh va khung phap 1y, gop phan tao nén sy phat trién bén vimg cho doanh
nghiép. Phap ché doanh nghiép, & khia canh nghé nghiép 1a mot hudng di, mot su
lua chon méi cho ngudi hoc luat, mudn tim mot cong viéc lién quan dén chuyén mén

bén canh cac nghé luat truyén thong khac nhu: Luat su, Thadm phan, Kiém sat vién,

Cong chting vién,...

1. M5 ta cac cong viéc ciia nghé phap ché Doanh nghiép:



Phap ché doanh nghiép, & khia canh nghé nghi¢p 1a mot hudng di, mot sy lya chon
moi cho nguodi hoc luat, mudn tim mot cong viéc lién quan dén chuyén mon bén
canh cac nghé luat truyén théng khéac nhu: Luat su, ThAm phan, Kiém sat vién, Cong

ching vién...

Goi phap ché doanh nghiép 1a sy lya chon mdéi, vi cham hon rat nhiéu so véi cac
nudc phat trién, nghé phap ché doanh nghiép chi méi duoc biét dén rong rii trong
nhirg nam gan day, khi ma sy chuyén moén héa cua cic doanh nghiép Viét ngay
cang cao va viéc tuan thu phap luat ngay cang dugc doanh nghiép ch trong. Trudc
day, chi c¢6 cac ngan hang mdi c6 bo phan, nhan su phu trach phap ché dé bao dam
an toan phap ly trong hoat dong kinh doanh, diéu hanh doanh nghi¢p. Con hi¢n tai,
mot doanh nghiép nho, nhan su khéng dong, ngudn von khong 16n, ciing sin sang
danh mot dinh bién nhan sy cho vi tri phap ché doanh nghiép. Tuy vay, khi n6i dén
nghé phap ché doanh nghiép, phan dong moi nguodi van s& tron xoe mét hoi: Phap

ché doanh nghiép 1a nghé gi?

C6 thé noi don gian, phap ché doanh nghiép 1a vi tri co vai trd tu van phap luat cho
doanh nghiép, hd tro co quan quan 1y, diéu hanh trong doanh nghiép va thuc hién
cac cong viéc phat sinh lién quan dén phép luat trong doanh nghiép. Nhiéu ngudi s&
hoi, chi voi may vai tro dé, tai sao lai xem phép ché doanh nghiép 1a mot nghé, ma
khong phai chi don thuin 1a nhitng cong viéc ma cac chirc danh nghé nghiép khac
¢6 thé kiém nhiém? Chéng han, mdt thu ky gidm dde, duoc dao tao céac kién thire co

ban vé phap luat, thi cling c6 thé thuc hién duoc do thoi?

Xin thua, dé dam nhan cong vi¢c phap ché doanh nghiép, nhan sy phu trach dugc
yéu cau khong nhitng phai hiéu biét quy dinh phap luat, ma con phai c6 k¥ nang thuc

hién cac cong viée dugce giao mot cach thanh thao. Cong tac phap ché chuyén siu



nhiéu hon vé phép luat, chi yéu tap trung vao cac cong viée nghién clru, tu van, thiét
lap quy dinh va thyc hién cong vi¢c chuyén mon, ddm bao thuc thi ding quy dinh,
nén cong tac phap ché cha yéu tap trung vao cac hoat dong tu van phap luat trong
moi hoat dong cua doanh nghiép, xay dung cac quy dinh ndi bd va giam sat thuc

hién quy dinh, nhim dam bao tuan thu.

Chang han, cong viéc tu van ctia phap ché doanh nghiép, khong don thuan 13 tu van
cac quy dinh phéap luat, ma con phai tu van cac giai phap, phuong an cho timg van
dé doanh nghiép gip phai, chi ra dugc cho doanh nghiép thiy cac uu thé, bat loi roi
dé xuat giai phap, phuong an tot nhat dé doanh chu lia chon. Phire tap nhu vy, nén
cong tac phap ché doanh nghiép ngay nay dugc xac dinh 1a cong viéc mang tinh
chuyén mon cao, phai giao cho nhan sy chuyén trach, thi méi bao dam chat lugng
ctia cong viée, han ché thdp nhét rui ro phap, ting tdi da hiéu qua hoat dong cho

doanh nghi¢p.

O doanh nghiép vira va nho, thudng chi can mot dén hai nhan vién phu trach phap
ché, c6 thé kiém nhiém cong tac nhan sy, cong tdc hanh chinh hodc trg ly kinh doanh.
Dbi vai cac cong ty co quy mod 16n, cong tac phap ché thudong duoc giao chuyén biét
cho mot bo phan, phong/ban, dugc phu trach bo1 mot nhém nguoi, t6 churc phan cép,
phan cong 16 rang vé cong viéc, khong kiém nhiém cac cong viée khac ngoai chuyén

mon.

Nhu vay, nhin ¢ khia canh céng viéc trong doanh nghiép, phap ché co thé sanh véi
cac nghé khac lam viéc trong doanh nghiép, nhur ké todn, tai chinh, k¥ su xdy dung,
nhan su ... Hon nita, tai Viét Nam hi¢n nay, néu céc luat su hanh nghé tal doanh
nghiép véi vi tri cong viéc phap ché, thi phap luat vé luat su ciing thirc nhan d6 1a

hinh thirc hanh nghé vo1 tu cach ca nhan, mot hinh thirc hanh nghé cua luat su, bén



canh hanh nghé tai to chirc hanh nghé luat su. Do vy, phap ché doanh nghiép c6 thé

duoc xem la mot nghé nghi¢p, mot nghé dé cir nhan luét lua chon.

2. Phap ché doanh nghiép lam gi:

“Phap ché doanh nghiép l1a cong viéc cia mdt nhan sy, dugc doanh nghiép tuyén
dung, bd tri dé thyc hién cong viée tu van tat ca cac van dé phap 1y, hd tro thuc hién
cac cong viéc phap 1y ndi bd va thuc hién cac cong viéc chuyén mon khéc, voi yéu
cau dam bao hoat dong cua doanh nghiép tuan thu quy dinh phap luat, cac tai liéu
quan tr1 ndi by do doanh nghi€p ban hanh, gitp cho doanh nghi¢p hoat dong hop
phap, phong ngira cac rii ro phap 1y ¢6 thé phat sinh trong kinh doanh ctia doanh
nghiép.”



Vé mb ta cong viée, hién nay khong c6 khudén mau nio cho cong viéc lam phéap ché
doanh nghiép. Dé tim hiéu van dé nay, tac gia di xem xét hon 100 thong tin tuyén
dung, dugc cac doanh nghiép ding tai trén cac trang mang vé viée lam. Tac gia cling
da xem xét chi tiét, vé cac mo ta cong viéc cho cac vi tri nguoi [am phap ché, tai cac
quy dinh ndi by cua mot s6 doanh nghi¢p noi tac gid da va dang lam vi¢c, hoac
nhitng doanh nghiép ma tac gia c6 co hdi cong tac, hd trg tuyén dung nhan su cho
ho. Theo d6, tac gia da co nhiéu co hi tiép can, tim hiéu va tong hop cdc mo ta cong
viéc phap ché doanh nghiép, hinh thanh mot mo ta chung nhat, dé trinh bay cho ban

doc c¢o cai nhin tong quan vé ndi dung nay.

Theo tim hiéu ciia tac gia, chi tiét vé cong viéc ctia ngudi lam phap ché cé thé mo ta

mot cach tong hop nhu sau:

2.1. Cong viéc lién quan dén hoat dong hd tro doanh nghiép trong hoat dong
quan ly, diéu hanh ndi bd, gdom:

Ho trg viée lya chon, xdy dung méi mo hinh quén 1y, diéu hanh doanh nghi¢p hoac

tu van co cau lai, chuyén doi mé hinh quan ly, di€u hanh doanh nghiép,

Tu van viéc phan bd quyén quan 1y, diéu hanh, phan quyén, phan cap, iy quyén thuc
hién cong vi¢c quan ly, diéu hanh doanh nghi¢p, Tu van, hd trg thyc hién thu tuc
bau, b6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém ngudi quan 1y, diéu hanh cong ty, thu tuc ky
két, chAm dirt hop dong lao dong véi cac nhan su quan 1y, diéu hanh cong ty: Ho trg
viéc xay dung tai li¢u quan tri ndi1 bo va kiém tra, giam sat thuc hién cac quy dinh

nay, theo yéu cau cta quy dinh phéap ludt va nhu cau ctia doanh nghiép:

Tu van vé tham quyén, trinh tu, tha tuc, noi dung, tham gia hd tro soan thao cac tai

li¢u, van ban t6 chuc cac cudc hop, lay y kién bang van ban d€ Hoi dong thanh vién,



DPai hoi déng co déng, Ho1 déng quan tri, cac chic danh quan ly, diéu hanh doanh

nghiép trong viéc ra quyét dinh;

HJ tro soan théo, ra soat cac vin ban ma co quan quan 1y, ngudi quan 1y, diéu hanh
doanh nghiép ban hanh, trong hoat dong hang ngdy, nhu: cong van, quyét dinh, thong
bdo, bién ban hop, to trinh, ..

2.2. Cong viéc lién quan dén hoat dong quan 1y, diéu hanh lao dong gom:

HO tro thuc hién céc thi tuc giup doanh nghiép trong hoat dong quan 1y, diéu hanh
lao dong tuyén dung, thtr viéc, giao két hop ddng lao dong, sira ddi, bd sung hop
ddng lao dong, chuyén ngudi lao dong sang lam cong viée khac, tam hoan thuc hién
hop déng lao dong, dao tao, chim dt hop déng lao dong.

Hb tro xdy dung méi, hiéu chinh cac quy dinh, quy trinh, quy ché vé vu trong quan
1y lao dong. tuyén dung, dao tao, ky luat lao dong, cac quy trinh, quy dinh, quy ché

khac lién quan trong viéc quan ly, diéu hanh lao dong trong doanh nghiép.

Xay dung méi hop dong mau, hiéu chinh hop dong dang sir dung trong quéan Iy lao
dong hop df’)ng thur viéc, hop déng lao dong, hop déng trach nhiém, théa thuan bao
mat, cac vin ban mau thuong dung trong lao dong nhu: thoa thuan, bién ban, quyét
dinh, thong bao, ... dé thuc hién theo cac quy trinh nghiép vu khi tuyén dung, sir
dung, diéu chuyén, chim dat hop dong lao dong.

Hb tro x4y dung méi, sira doi, bo sung va ban hanh, ding ky noi quy lao dong, quy
ché danh gia mirc d6 hoan thanh cong viéc, thoa udc lao dong tap thé; quy ché luong,

thudng va cac quy dinh khac dé quan 1y lao dong

Ho tro thuc hién thu tuc ky luat lao dong, budc boi thuong thiét hai do nguoi lao

dong gay ra;



DPai dién cho doanh nghi¢p tham gia dam phan, lam viéc voi nguoi. lao dong, bén
thr ba, co quan nha nudc c6 thim quyén lién quan dén quan 1y, str dung lao dong.
DPai dién cho doanh nghiép thuc hién cac thu tuc hanh chinh khac vé lao dong nhu:
dang ky, ban hanh thang luong, bang luong, dinh muc lao dong; thuc hi¢n cac thu

tuc hanh chinh vé xin gidy phép lao dong, an toan lao dong, vé sinh lao dong.

2.3. Cong viéc lién quan dén hop dong trong doanh nghiép, gom:

Tham gia vao cac budi hop, budi trao doi cua dai dién doanh nghiép vé viée hop tac,
kinh doanh, giao dich thuong mai,.. voi ddi tac, khach hang. nham chuan bi cho viée
xay dyng cac du thao ban dau, hd tro cho phan, thuong luong. viéc dam am - HJ trg
xay dung ndi dung chinh cua giao dich, soan thao bién ban dam phén, soan thao du
thao hop dong, bao gdbm hop ddng phuc vu cho viée ky két chi tiét cho timg giao
dich, chuén bi hop déng theo dang mau dé su dung cho céc hoat dong kinh doanh,

giao dich thuong xuyén cua doanh nghiép:

Ra soat, hiéu chinh cac ban dy thao hop ddng do cac dbi tac, khach hang gui sau cac
cudc hop, trao ddi, cac du thao ma cac bd phan chuyén mon khac trong doanh nghi¢p
soan théo, nhu: dau tu, kinh doanh, ké toan, .. can nguoi lam phap ché ra soat lai,
Dai dién doanh nghiép chu tri, tham gia vao cac doan dam phan hop dong, tham gia
cac budi hop, 1am viéc lién quan dén dam phan, thuong luong hop dong, néu dam
phan qua thu dién tir, qua dién thoai thi ngudi 1am phap ché thudng duoc giao lam

dau moi dam phéan hop dong, tap hop két qua, trao d6i dén khi hoan tat.

Phu trach sau cing viéc ra soat cac ban dy thao hop dong trude khi trinh nguoi cé

tham quyén ky, c6 nhiéu doanh nghiép yéu cau ngudi 1am phap ché phai "ky nhay”



vao ban hop dong, chiu trach nhi¢m nhu la ngudi tir van, tham muu cudi cung cho

ngudi co thim quyén ky vé ndi dung, hinh thirc ctua hop dong.

Nguoi lam phap ché ciing dugc yéu cau phai tham gia tu van, truc tiép du cac budi
hop vé trién khai thuc hién hop déng nhu: thanh toan, thu hoi cong no, kiém soat
tién do thuc hién cong viéc, thu tuc thuc hién cong viéc theo hop déng, giai quyét

cac vudng mac trong qua trinh thuc hién hop dong.

Phu trach dam phan dé xir Iy viéc stra doi, bo sung hop dong chuyén nhuong hop
ddng, giai quyét cac van dé phat sinh, dam phan dé thio g& ngay tir dau cac tranh
chap phat sinh tir hop dong, Phu trach chuan bi thi tuc, thyc hién thi tuc can thiét
dé cham dut hop dong trong trudng hop hop dong da thuc hién xong, hop dong hét
thoi han, cac bén thoa thuan cham dut hop dong, cham dut do mot bén don phuong
cham dut thuc hién, dinh chi thuc hién hop dong, hity bo hop dong.

2.4. Cong viéc lién quan dén tu vin phap luit cho doanh nghiép, ngudi quan
tri, diéu hanh doanh nghiép, cic phong ban va nhin su ciia doanh nghiép,
gom:

Tu van cc van dé phap 1y dé ngudi ¢ tham quyén ra quyét dinh lién quan dén hoat

dong kinh doanh hang ngay cua doanh nghiép khi dugc yéu cau vé thué, tai chinh,

vay, thé chap tai san, dau tu, nhan sy.

Tu van cac phuong an phép 1y cho doanh nghiép dé giai quyét cac hau qua phap 1y
phat sinh tir cac quyét dinh, hoat déng da duoc tién hanh khong phu hop véi quy
dinh phap luat, nham han ché rui ro cho doanh nghiép.



Tu van cac giai phap phap 1y nham kiém soat rai ra phéap 1y trong hoat dong kinh
doanh hang ngdy cua cong ty, néu dugc phin cong, ngudi lam phéap ché s& tham gia
vao cong vigc kiém soat hoat dong cua cac nhan sy, bd phan, nham kiém soét viéc
tuan theo quy dinh nd1 bg, quy dinh phap luat, bdo dam tinh tuan thu tai doanh
nghiép.

Cap nhat vin ban phép luat, chinh sach phap luat méi lién quan dén hoat dong san
xuat, kinh doanh ctia doanh nghiép, dua ra phan tich, dinh huéng chung cho doanh

nghiép trong hoat dong kinh doanh.

2.5. Cong viéc lién quan dén hoat dong tranh tung d6i véi cac tranh chip phat
sinh tir hoat ddng kinh doanh ciia doanh nghiép, gom:

Cong viéc tranh tung phat sinh khi ngudi lam phap ché phai thuc hién cac thu tuc dé

doanh nghiép chuan bi va thuc hién viéc khoi kién méot bén khac; hodc dai dién

doanh nghiép tham gia to tung do bi mot bén khac kién, hoac co thé doanh nghi¢p

khong phai 1a bén khaéi kién, khong bi kién, nhung dugce Toa an tri¢u tap tham gia td

tung vo1 tu cach la nguoi c6 quyén 191, nghia vu lién quan.

Céc cong viée lién quan dén hoat dong tranh tung ma nguoi lam phap ché thudng
phai 1am 1a: nghién ctru hd so, tu van cho doanh nghiép vé viéc khéi kién; 1ap phuong
an khoi kién, 1ap to trinh xin ¥ kién vé viéc khoi kién; chuan bi hd so khoi kién, soan
thao don khai kién, cac gidy to, tai liéu can ky dé nop kém theo don khéi kién; nop
ho so khoi kién, thuc hién céc tha tuc dé Toa an, Trong tai thuong mai thu 1y vu
kién; chuan bj tham gia cac hoat dong td tung tai Toa an, Trong tai thuong mai: yéu
cau thu thap chimg ctr, yéu cau ap dung bién phap khan cip tam thoi, tham gia phién
hop kiém tra viéc giao nop, tiép can, cong khai chiing ctr va hoa giai tai Toa an, tham

gia phién toa tai Toa an, phién hop giai quyét tranh chap tai Trong tai thuong mai,



tw van, thyc hién thu tuc khang cdo ban an, quyét dinh cua Toa an va tham gia t6
tung tai cAp phuc tham; va tham gia viéc yéu cau thi hanh 4n d6i voi ban an, quyét

dinh cua Toa an, phan quyét ctia Trong tai thwong mai theo quy dinh phép luét.

2.6. Cong viéc lién quan dén viéc dai dién thwe hién cac cong viéc ngoai td tung:
Thuc hién thi tuc dé nghi cap cac loai gidy to phap 1y dé doanh nghiép ¢ du tu cach,
diéu kién hoat dong, kinh doanh. Gidy chtrng nhan ding ky doanh nghiép, Gidy phép
kinh doanh, Gidy chtng nhan du diéu kién phong chay chita chdy, .., dang ky nhan
hiéu, khiéu nai hanh chinh, tham gia céng tac boi thudng, hd tro tai dinh cu ddi véi

viéc phét trién dy an bat dong san, giai quyét khiéu nai ctia khach hang.

3. Cac yéu cau co bin ciia nghé phap ché Doanh nghiép:

“MJbi cong viéc, nghé nghiép khac nhau, s& co nhiing yéu cau, doi hoi khac nhau ddi
v6oi nguoi dam nhan cong viée do, dé c6 thé lam tot cong vi¢e, va hon thé nita 1a
hudng dén thanh coéng trong cong viéc ctia minh. Co nhitng doi hoi chung ma ngudi
thue hién cong viée phai dép Gmg nhu yéu cau stc khoe tét, long dam mé, thai do
lam vi¢c chuyén nghiép, ... Ngoai nhitng doi héi chung nhu vay, theo kinh nghi¢m
cla tac gia, dé c6 co hoi thanh cong, ngudi lam phap ché can phai 1a ngudi co tu
cach dao duc tdt, c6 kién thirc phap luat viing vang, c6 k¥ ning lam viéc chuyén
mon vé phap ché thanh thao, c6 k¥ nang mém tdt, gioi ngoai ngi, tmg dung cong
nghé vao cong viéc tot. So hiru nhitng tiéu chi nhu vy, nguoi chon 1am phap ché s&
c6 nhiéu co hoi dé phat trién va thang tién trong cong viéc ciia minh, ban dau sé tao
dugc su yén tam cho doanh nghiép, tiép sau do6 s€ nhan dugc tin tudng va co nhiéu

co hoi dugc giao trong trach

Dé hoc vién, ban doc hi€u chi tiét vé cac yéu cau riéng doi voi nguoi lam nghé phap

ché, c6 dinh hudng dé chuan bi cho su lya chon nghé nghiép ctia minh, dong thoi c6



thé tham khao céc tiéu chi nay dé xay dung cho ban than minh mét 10 trinh phat trién
nang lyc 1am viéc phu hop, trong phan nay, tac gia trinh bay va phan tich céc tiéu

chi riéng dé lam tdt va thanh cong v6i nghé phap ché doanh nghiép.

3.1. V& tu cach dao dic:

Hién tai, nghé luat su, 1a mdt trong nhiing nghé luat tir dugc luat phap dua ra cac yéu
cau khat khe vé chuan muc dao dtc nghé nghiép. Cac yéu cau vé dao dic nghé
nghiép ctua nghé luat su dugc quy dinh béi Luat Luat su va Bo quy tic dao dirc va

g xtr nghé nghiép luat su.

Nhin tir [inh vuc hanh nghé cua luat su, thi luat su lam phap ché tai doanh nghiép la
dang hanh nghé véi tu cach ca nhan. Tai cac thanh phé 16n, noi hoat dong cua rat
nhiéu doanh nghiép 16n, tap doan kinh té, tong cong ty, ngan hang, cong ty bao hiém,
... CO rat nhiéu luat su dang hanh nghé véi tu cach ca nhan, lam viéc tai cic doanh
nghiép nay, ¢ vi tri 1a ngudi 1am phap ché. Cac luat su ndy, nhu da trinh bay, phai
tudn thi cac yéu cau dao duc tai Quy tic dao dtrc va ing xir nghé nghiép luat su, khi

hanh nghé tai doanh nghiép nhu 13 nghia vu luat dinh.

Tuy nhién, khong phai tit ca nhitng ngudi lam phap ché déu 1 luat su. Hién nay, luc
luong ngudi 1am phap ché tai doanh nghiép phan dong 13 cac nhan su tré, chua co
du diéu kién hanh nghé luat su. Di véi cac nhan su tré nay, du khong phai chiu su
diéu chinh cua cac quy dinh trén, nhung néu cac nhan sy nay tim hiéu, tiép cn va
tuan thu cac yéu cau vé dao duc, ung xu dugc quy dinh & cac van ban néu trén,
nhitng yéu cau vé dao dirc ndy sé& 1a mot hé quy chiéu vo cung chuan muc cho cong
viéc, lam kim chi nam cho viéc hanh nghé mét cach chuan muc, chuyén nghiép va
an toan. Boi 18, khong chi ngudi lam phap ché doanh nghiép, ma bat ky nghé nghiép

nao, cling doi hoi nguoi thuc hién cong viéc phai ¢é tu cach dao duc tot, ung xir



chuyén nghiép voi khach hang, d6i tac cia minh, ... Bén canh d6, rat nhiéu doanh
nghiép quy dinh nhan sy mudn dugc bd nhiém lam cong viée phap ché, phai 12 ngudi
c6 Trong rat nhiéu thong tin tuyén dung trén thi trudng lao dong hién nay, yéu cau
dau tién cua tng vién cho vi tri ngudi lam phap ché phai 1a ngudi co tu cach dao dic
t6t, kém theo d6 co thé 1a cac yéu cau vé tinh cach nhu séng hoa ddng, trung thuc,

nhiém, nam chi, co tinh than trach.

Pbi v4i kinh nghiém va cach nhin nhan cua tac gia, thi nguoi lam phap ché thuong
xuyén tham gia ngay tir dau va xuyén sudt qua trinh khoi dong. giao két, thuc hién
cac hop ddng, du cac cudc hop quan trong ctia doanh nghiép, vé trién khai hoat dong
kinh doanh, xay dung cac co ché, chinh sach, quy dinh vé bao mat, kiém soat thong
tin, chong gian 1an. Béi vay, ngudi 1am phap ché phai trung thanh véi loi ich cia
doanh nghiép, trung thuc v4i cong viéc, tudn thi day du va trach nhiém d6i voi cac
diéu khoan bao mat, man can, dé cao tinh an toan trong cong viéc, kiém soat, han
ché téi da cac hanh vi vi pham phap luat 13 yéu cAu mang tinh bt budc vé dao duc
va ing xr ma nguoi 1am phap ché phai tuan thu, dé duogc tin tudng giao pho trong
trach. Tuy nhién, cling luu y rﬁng, moi yéu cau vé tinh trung thuc, trung thanh, bao
mat ciing chi dimg lai & giai han quy dinh phap lut cho phép, ngudi 1am phap ché
budc phai khai béo, cung cdp thong tin cho co quan nha nudc c6 tham quyén khi

dugc yéu cau trén co sd quy dinh phap luit.

3.2. Vé kién thirc phap luit:

Déi véi cac doanh nghiép nha nude, nguoi lam phap ché duoc tuyén dung theo ché
d6 hop dong lao dong dé vao lam viée tai bo phan phap ché ¢ doanh nghiép. Doanh
nghiép nha nuéc co thé van dung tiéu chuin, ché dd cta ngudi lam phap ché tai co

quan nha nudc, voi yéu cau trinh do chuyén mon toi thi€u la ctr nhan luat.



Péi v6i cac doanh nghiép khong phai 1a doanh nghiép nha nudc, thi khong phai thyc
hién theo quy dinh néu trén, nghia 1a khong c6 yéu cau bat budc téi thiéu vé trinh do
chuyén mén. Tuy nhién, xét vé yéu cau xir 1y cong viéc chuyén mon ctia ngudi 1am
phap ché, nhu da trinh bay tai Muc 4 trén ddy, nha tuyén dung thudng dua ra yéu
cau cho Umg vién 13 phai c6 trinh do tbi thiéu 1a ctr nhan luat, c6 thé 1a ngudi tdt
nghiép hé chinh quy, hoac ngudi da di lam va hoc ctr nhan luat thong qua cac hé dao
tao van bang hai, hé vira hoc vira 1am, Trén thyc té, ciing khong hiém trudng hop,
doanh nghiép tuyén dung, bo tri nguoi 1am phap ché 1a ngudi duge dao tao chuyén
mon trong linh vuc khac va da qua dao tao cac khoa dio tao ngan han vé kién thirc
phap luat, hodc c6 thé 12 ngudi khong am hiéu vé phap luat, nhung di c6 kinh nghiém

thuc hién céc cong viéc nay

Theo tac gia, dé thuc hién thuan loi cong viéc phap ché, véi mé ta cong viée cu thé
ma tac gia da dé cap tai Muc 4, xét vé kién thtrc phap luat, thi nguoi lam cong viée
phap ché can phai 1a ngudi nam duoc cac kién thirc co ban ctia phap luat, nhat 14 cac
kién thtc phap luat chuyén sau vé doanh nghiép, chimg khoan, thuong mai hop
déng, lao dong, thué, giao dich bao dam, s& hitu tri tug, t0 tung dan sy, phap luat vé

Trong tai thwong mai

Kién thtrc phap luat ndy c6 thé dugc tich lily thong qua viéc hoc cdc mon luét, nghién
cuiu van ban luat thuc dinh, hé théng cac van ban luat, tham gia nghién ctru khoa
hoc, doc céc loai sach chuyén khao. Vi vay, da phﬁn cu nhan nganh luat da tich liy
duoc mot luong kién thirc phap luat twong dbi day du trudce khi ra truong, 1a doi

tuwong phu hop nhat dé tuyén dung, bé tri 1am phap ché tai doanh nghiép.

Dé hoan thién ph?m con thiéu vé kién thirc phap luat thuc dinh cta da s6 ctr nhan

nganh lut sau khi t6t nghiép, dong thoi dam bao viéc thuong xuyén cip nhat cac



quy dinh méi, nguoi 1am phap ché can ty minh hé théng va nim viing cac quy dinh
phap luat hién hanh, bao gdbm cac quy dinh chi tiét vé luat va cac vin ban hudng dan
thi hanh, theo ting linh vuc c6 lién quan dén hoat dong ctia doanh nghiép. Vé van
ban phap luat, khong dung lai ¢ van ban phap luat dang c¢6 hi¢u luc, ngudi lam phéap
ché con can phai hé théng, nghién ctru cac van ban da duoc thay thé hiéu lyc. Trong
qua trinh nghién ctru van ban phap luat, ngudi 1am phéap ché c6 thé nghién ctu chi
tiét cac quy dinh phap luat theo timng van dé, timg thu tuc, s& d& dang hon trong viéc

hiéu cac quy dinh phap luat, so véi viéc doc sudng van ban.

Trong qué trinh 1am viéc, do yéu cau cong viéc ma ngudi 1am phéap ché lya chon,
tuy vao linh vuc dugc giao phu trach, ngudi hanh nghé can tiép tuc dao sau nghién
ctru thudng xuyén vé phap luat trong linh vyc d6. Theo tac gia, voi yéu cau cong
viéc ngay mot cao, ciing véi sy thay doi lién tuc cia cac quy dinh phap lut, qua
trinh hoc tap dé tich lily kién thirc phap luat 1a khong nging nghi, khong dung lai
khi roi1 truong dai hoc, ma s€ lién tuc kéo dai cho dén khi khong con lam viée lién
quan dén phép luét nita. Vi thé, nguoi lam cong tac phap luat noi chung, nguoi lam
phap ché noi riéng, phai hoc kién thirc phap luat ca doi, hoc ¢ trudng trong mot giai
doan nhét dinh, con lai da phﬁn 1a tu hoc, tu phat trién kién thirc cho ban than, trong
sudt qua trinh 1am viéc vé sau. Chinh vi vy, ma trong sach nay, tic gia sé trinh bay
mdt s6 kién thire thuc tién can thiét, ma tac gid tich liily dugc qua cong viéc, dé hoc
vién, ban doc c6 thé dé dang hon trong viéc tiép cén, 1am quen voi cong viéc phap

ché doanh nghiép.

3.3. Vé k§ ning lam viéc nghé phap ché doanh nghiép:
Xuat phét tlr yéu cdu ctia phap ludt va nhu ciu can dam bao an toan trong hoat dong
cua doanh nghiép tir gidi chi doanh nghi¢p ma pham vi cong viéc ctia nguoi lam

phap ché, du bi chi phdi boi nhiéu yéu té khac nhau theo dic thu cua timg doanh



nghiép, nhung van c¢6 nhiing diém chung nhat dinh. Chinh cic yéu cau chung do, dat
ra cho nhan su phu trach phap ché phai ¢ cac k¥ ning can thiét dé thuc hién cong
viéc ctia minh. Cac k§ ning nay dugc goi chung 1a k¥ ning lam viéc, bao gém cu

thé cac k¥ ning sau day:

K¥ nang tiép xuc vé1 nguoi giao viéc trong doanh nghiép, xac dinh yéu cau cong
viéc, tim kiém van dé phép ly trong moi vu viéc va gidi quyét cac van dé phép 1y ctua

yéu cau cong viéc do

K¥ ning tu van phap luat cho doanh nghiép, soan thao, trinh by béo céo, vin ban

tu van, k¥ nang trién khai thuc hién cac ¥ kién tu van sau khi dugc duyét

K¥ nang xay dung, ra soat, hiéu chinh cac quy dinh ndi bg cta doanh nghiép dé phuc
vu cho cong viéc quan tri, diéu hanh doanh nghiép
K¥ ning soan thao cic van ban phuc vu cho viéc quan 1y, diéu hanh trong doanh

nghiép;

K¥ ndng soan théo, ra soat, hiéu chinh, hd tro viéc giao két, thuc hién, chAm dut hop

ddng phat sinh trong hoat dong ctia doanh nghiép;

K¥ ning tu van cho doanh nghiép phuong an giai quyét tranh chap ddi voi tat ca cac
tranh chip phat sinh trong hoat dong cua doanh nghiép, tip trung vao cac tranh chip

vé hop dong, lao dong va tranh chap ndi bd cong ty;

K§ ning dai dién cho doanh nghiép tham gia giai quyét cac tranh chap phat sinh lién
quan dén hoat dong ctia doanh nghiép véi tu cach nguoi dai dién theo iy quyén tham

gia tranh tung.



Dé phat trién va ngdy cang hoan thién k¥ ning 1am viéc, nhimg ngudi tré, trong d6
c6 sinh vién nganh luat nhimg nam cudi va nguoi méi di 1am, co thé tich lily bang
cach tu nghién ctru, thuc hanh cong viéc hoac hoc kinh nghiém tir nguoi khac. Viée
hoc kinh nghiém tir nguoi khac, két hop véi viéc luyén tap qua thuc tién cong viéc,
gitp phét trién k¥ ning 1am viéc nhanh hon so voi viéc tu may mo, tu phat trién.
Viéc hoc k¥ nang lam viéc tr ngudi khac, tuy diéu kién, nhu cau ban thin ma mot
nguoi tré co thé lya chon mot sb hodc két hop cac cach kha phé bién sau: doc sach
chuyén khao huéng dan k¥ niang nghé nghiép, k¥ ning tu van phép luat, k¥ ning vé
hop dong, k¥ ning vé soan thao vin ban, k¥ ning tham gia giai quyét tranh chép,
tham gia cac ky thuc tap, hoc viée, dé duoc tiép xtic cong viéc ciing voi ngudi co
kinh nghiém, tham gia cac khoa hoc vé ddo tao k¥ ning lam viéc & cac trudng, & cac

trung tam dao tao ky nang do doanh nghiép thuc hién.

3.4. V& tin hoc, ngoai ngir va kj ning mém khac:

Tin hoc, nhat 12 k¥ ning str dung may tinh trong viéc soan thao vin ban 1a “k¥y ning
sdng con ctia nhan su phuy trach cac cong viée van phong, trong d6 ¢ cong viéc phap
ché doanh nghiép. Bdi cong viéc hang ngay cua ngudi 1am phap ché luon két thic
bang viéc hoan thanh cac san pham cudi cing cua ho, phai thé hién & dang vin ban
nhu: hop déng, quy dinh, bao cdo, cac van ban phai soan dé phuc vu quan tri, diéu
hanh doanh nghiép, ... Kha ning sir dung may tinh khong tét, hodc chua sir dung tot
vao cong tac soan thao van ban, truy cap tim kiém tai liéu, thi ung vién bi han ché

rat nhi€u trong canh tranh cong viéc.

Néu xem viéc di 1am, viéc kiém séng, phat trién ban than 13 ban stc lao dong thi strc
lao dong tré thanh hang hoa trén thi trudng lao dong. Ngoai ngit, nhat 1a Tiéng Anh,

roi dén cac thu tiéng co thi truong kinh doanh 16n, 1a thé manh khi tim viéc cua



nhirng nhan sy st dung thanh thao né. Vi¢c thanh thao ngoai ngit gitip ngudi s¢ hiru
kha ning nay c6 nhiéu co hoi nghé nghiép hon. Ngoai doanh nghiép trong nuéc,
nguoi thanh thao ngoai ngir con cé co hdi duge lam viée tai cdc doanh nghiép Viét
Nam hoat dong thuong mai quéc té, cac doanh nghiép nudc ngoai hoat dong tai Viét
Nam. Viéc gidi ngoai ngir giup ngudi 1am phap ché ban strc lao dong ctia minh véi

gia tri thtr lao thu vé cao hon so v6i ngudi khong s hitu hodc han ché kha ning nay.

Xuat phat ttr yéu cau cta giéi chit doanh nghiép vé tinh an toan ctia hoat dong kinh
doanh, nhung phai dam bao kip thoi, nhanh chong, dé hd tro cho hoat dong kinh
doanh dién ra v6i tbc do nhanh, trong khi phéap ludt ctia nudc ta thudng xuyén phai
thay dbi, hién tai cong vi¢c phap ché doanh nghi¢p 1a cong vi¢c chiu rat nhiéu ap
luc. Bé vuot qua duoc ap luc, hoan thanh cong viéc dugc giao, dam bao nhu ciu
thang tién, bén canh k¥ ning lam viéc, nguoi 1am cong viéc phap ché can phai tu
trang bi cho minh nhiing k§ ning mém can thiét nhu: k¥ nang viét, ky nang noi, k¥
nang giao tiép, k¥ ning xay dung va duy tri quan hé cong viéc, k§ nang lam viéc
nhom, ky nang quan ly thoi gian, ky ndng cham soc khach hang. Tuy nhién, theo tac
gia, nguoi 1am phap ché can rén luyén mét k¥ ning quan trong, d6 1 k¥ ning tu duy
dé giai quyét van dé phap 1y, nham ap dung thanh thao vao viéc tu duy, giai quyét

mot van dé phép 1y cu thé mot cach chinh xac, nhanh chong va hiéu qua.

Pé trang bi cho ban than nhiig yéu ciu co ban ma nhan sy phap ché doanh nghiép
phai c6 nhu d3 ndi ¢ trén day, nhat 13 kién thirc phap luat co ban vé hoat dong cua
doanh nghiép va k¥ ning lam viéc, sinh vién hiy bat dau tir sém nhat co thé, dé
chuan bi tir khi con di hoc trén giang duong va tiép tuc hoan thién k¥ ning nay sau
khi t6t nghiép, trong qua trinh di lam.

Qua trinh hoc, tich lity kién thtrc va k¥ nang 1a khong ngimg nghi, cho dén khi khong

con lam viéc nita thi méi dung lai.



4. Piéu kién dé tré thanh phap ché Doanh nghiép:

Phap cho doanh nghiép vé mit hinh thuc khong bét bude phai c¢6 chung chi nhu mdt

sO nghé lién quan t6i phap ludt khac nhu luat su, cong chimg vién hay tham phan.
Tuy nhién dé dam nhiém tét & cong viée nay ciing doi hoi ngudi phap chd co kién
thire, kinh nghiém. K§ ning nhét dinh. Ty vao timg doanh nghiép va vi tri ma yéu
cau, tiéu chuan ctia phap cho doanh nghiép ciing c6 su khac nhau.

Nhin chung, ngudi ¢ vi tri ndy phai c6 dap Gng nhitng yéu cau sau:

+ Trinh d§ hoc van ctr nhan luat trd 1én.

+ Kién thirc chuyén siu vé linh vuc kinh doanh ctia doanh nghiép.

+ Thanh thao cic k¥ ning co ban nhu st dung t6t phin mém tin hoc van phong, k¥

ning giao tiép, k¥ ning soan thao hop dong, k¥ niang tir van,..



+ C6 kinh nghiém tig 1am phép chd & vi tri twong ty hodc timg lam trong cac hing
luat tdi thiéu tir 12 nam trg 1én. Pbi vai cac chie danh quan 1y nhu Trudng phong,

Giam ddc phap ché thi yéu cau kinh nghiém thuéng tir 5 nam trd 1én.

5. Quy trinh tré thanh phap ché Doanh nghiép:

Quy trinh trd thanh phap cho doanh nghiép trong c6 va khong phai trai qua nhiéu
giai doan nhu khi tré' thanh mét cong chimg vién, nhung van khong kém phan vat
va Mot nguoi da co nhiéu nim 1am viéc & vi tri khac cling chua chic c6 thé dam
nhan vi tri phap chii doanh nghiép, béi vi tri nay doi hoi khong chi kién thic, kinh
nghiém trong linh vuc hoat dong ctia doanh nghiép ma con can nhing k¥ ning mém
khac (chang han nhu k¥ ning tin hoc van phong, k¥ ning giao tiép va k¥ ning quan

1y thoi gian).

Buéc 1: Cé bang cir nhdn ludt
Budc dau tién ma mot hoc sinh mudn trd thanh Phap cho doanh nghiép can phai
thuc hién chinh l1a hoan thanh chuong trinh hoc cua mdt truong dai hoc chuyén nganh

luét va c6 dugc tim béng ct nhan luat. Thoi gian ddo tao thong thuong s612 01 nam

Buéc 2: Trau doi kién thirc chuyén sdu va kinh nghiém

Pd tré thanh phap cho doanh nghiép, sinh vién ngoai bang tét nghiép ctr nhan luat
con can phai cop nhat kinh nghiém thong qua viéc hoc hoi tir ngudi di trude, qua
qua trinh thuc 14p va duoc cong ty minh thue tp huéng dan, dong thoi tir bd sung
kién thic va linh vuc minh ¢6 du dinh ung tuyén. Chinh vi thé, cac doanh nghiép
khi tuyén dung vi tri phap cho doanh nghiép yéu cau kinh nghiém, d6i khi cling s6
tuyén dung vi tri thuc tap sinh phap chd dd huéng dan thém trude khi chinh thirc

lam viéc cho ho



Buée 3: Nop don ieng tuyén vao vi tri phdp ché doanh nghiép mong muon
Sau khi d3 trang bi cho ban than nhitng thu duoc dé cap & bude 1 va bude 2 sinh
vién c6 thé tim va ndp don ung tuyén vao doanh nghiép ma minh muén dugc 1am

viéc

6. Thuc trang nghé phap ché Doanh nghiép hién nay:

Trong nhimg nim qua, voi su chuyén mon hoa trong san xuat, kinh doanh cua céac
doanh nghiép Viét Nam ngay cang cao, ciing voi viéc ddy manh qua trinh toan cau
hoa, hoi nhap sau rong voi khu vuc va thé gidi, nén gidi chit doanh nghiép ngay cang
chu trong dén viée tudn thu cac van dé phap 1y, nham gitp doanh nghiép kinh doanh

an toan.

Hién nay thi di khac, khong chi ¢ doanh nghiép 16n, ma ké ca & doanh nghiép vira
va nho, du co cau nhan sy khong qua dong, quy mo khong qua 16n, du chi phi van
hanh doanh nghiép can phai dugc tiét ché hop 1y, nhung rat nhiéu doanh nghiép van
y thitc dugc vai trod cua cong tac phap ché, nén di sin sang danh dinh bién, tuyén
dung va bd tri nhan sy cho cac vi tri cong viéc phap ché tai doanh nghiép. Ttur do cho
thdy, so v6i tam 10 ndm trudc, thi nay nhu cau tuyén dung nhan sy phu trach phap
ché tai doanh nghiép di tang 1én dang ké, ciing vé6i su phat trién ctia doanh nghiép,

ca ve€ sO lugng va quy mo.

Tuy nhién, vi¢c lam danh cho cr nhan nganh luét trong khu vuc tu nhan, bao gé)m
ca viéc lam & nhom nganh dich vu phép Iy va viéc lam tai doanh nghiép, du duoc
tao ra ngay mot nhiéu hon, nhung van khong giai quyét duoc hét nhu cau viée lam
cla sb lugng 16mn ctr nhan luat tot nghiép moi naim T4c gia dua ra nhan dinh nay, bai
vi trong nhitng nim gan day, nhu cau tuyén dung trong khdi co quan nha nuéc da

giam di rat nhiéu. Bén canh d6, trong nam 2020 va 05 thang dau nam 2021 nay,



chinh trong khu vuc tu nhan, noi mang dén rat nhidu co hoi viéc 1am nhat cho ctr
nhan nganh luit méi tot nghiép, cling dang chiu anh hudng 16n cta tinh trang khing
hoang kinh té do dich bénh Covid-19 kéo dai. Trong 05 thang diu nim, khoang
60.000 doanh nghi€p tam ngung kinh doanh c6 tho1 han, ngung hoat dong chd 1am
thi1 tuc giai thé va hoan tat thu tuc giai thé, ting 23% so véi cting ky nam 2020. Tinh
trung binh, mdi thang c6 gan 12.000 doanh nghiép rat lui khoi thi truong 1 Chinh
thuc trang nhu vay da anh hudng khong nho dén co hoi viée 1am caa cir nhan nganh

luat méi tét nghiép trong nam nay va khoang tir 02 dén 03 nim t4i.

Nhitng thuan 1oi va kho khian dbi voi nghé phép ché Doanh nghiép:

e Thuéan lgi:

Trong bbi canh nén kinh té dang hoi nhap véi thé gidi, doanh nghiép phai di mit
v6i nhéu rui ro phat sinh trong qua trinh hoat dong. Mirc d6 rui ro ting cao ciing kéo

theo nhiéu nhu cau thanh lap mot bd phan phap 1y riéng trong cong ty ting nhanh

Céc doanh nghiép uu tién tinh bao mat, tinh nhanh chong khi xur li cong viée, vi thé,

ho réat ch trong nguoi 1am phép ché doanh nghiép dé xir 1i nhitng van dé do.

Nghé phap ché doanh nghiép dan trd nén phd bién hon va cé nhiéu co hdi viée 1am
hon. Cac doanh nghiép tuyén dung phap ché da phan 13 cac cong ty tu nhan, nén ché
d6 dai ngd va mirc lvong ma phap ché doanh nghiép nhan duoc thudng coa hon

nhirng nganh nghé phap luat khac.

Do tinh chat nganh nghé phai ddm nhan nhiéu cong viéc, nén phap ché doanh nghiép
c6 kha nang xtr li moi van d€ mang tinh nghiém trong, lam viéc dudi ap luc 16n hon
so voi1 cac nganh nghé khac, day 1a mot diéu ki¢n giap cho nghé nay c6 dugc sy chu

¥ cua cac cong ty, tap doan 1on.



Phap ché doanh nghiép c6 nhiém vu dam bao tinh hop phap cho céc hoat dong cua

doanh nghiép, nén doi hoi phai co kién thic phap li vimng chic.

e Nhirng kho khiin c6 thé thé gip phai khi lam viéc tai vi tri nay nhu:
Rl ro ¢6 thé phat sinh bat ¢t lic ndo, néu phap ché doanh nghiép khong co di kinh
nghiém hodc k¥ ning xir Ii tinh huéng thi kho long hoan thanh tot nhiém vu dugc

giao.

Viéc tu vén sai cho chi doah nghiép c¢6 thé 1am cho doanh nghiép gip nhiéu rui ro,

gay thiét hai 16n. Vi vay, phap ché doanh nghiép thudng phai chiu ap luc rat 1on.

Phap ché doanh nghiép thudng xuyén lam viéc véi lanh dao doanh nghiép, nén
thuong s€ bi nhitng bo phan khac cam théy bd phan phap ché dugc d6i xt dic biét

hon, dé dan dén mau thuan va gay tré ngai cho cong vi¢c cua phap che.

Phap ché co chic ning ho tro doanh nghiép va mot s6 phong ban, hoat dong ctua
cong ty nhu san uat hodc ban hang, nhimg phong ban dem vé doanh thu cho doanh
nghiép. Pong thoi phap ché thuong c6 théi quen nguyén tic, so rui ro, do do, nhiéu
truong hop bi coi 13 thir yéu hodc 13 tac nhan gy can trd hoat dong cua cac hoat
doéng dem lai doanh thu cho cong ty. Do d6, ngudi phap ché phai hét strc linh hoat
va dung hoa duoc cac hoat dong, nhat 13 giira viéc phong ngtra ri ro phap i cling
nhu khong lam cén tré hoat dong cua cac phong ban khac va cia doanh nghiép.
Ngudi phap ché phai phat huy dugc vai trd va can 1am cho chi doanh nghiép va

nhitng nguoi quan 1i khac hiéu dugce y nghia cong viéc ciia minh.



Nhin chung, nhirg kho khin ma nghé phap ché doanh nghiép gip phai xuét phat tir
viéc nganh nghé nay van chwa dugce quan tdm ding muac. Thém vao d6, vi ki ning
ctia ngudi 1am phap ché rat cao, khong chi yéu ca vé kién thire chuyén mon doi hoi
phai thuan thuc, ma con phai c6 cach xu li tdt, chju duoc ap luc cong viéc,.. nén

ngudi 1am phap ché rat e ngai khi lya chon cong viée nay.

Trong hoan canh nhu vay, cir nhan nganh luat néu mudn c6 co hoi dé co dugec mot
cong viéc phap ché doanh nghiép, budc phai chép nhan budc vao mot thi truong lao
dong dang doi hoi su canh tranh khdc liét vé gia tri suc lao dong. Do do, hién nay,
néu sinh vién nganh luat mudn chon 1am phap ché doanh nghiép trong tuwong lai, thi
can phai sém tim hiéu vé nghé nghiép, nhan thirc 1d rang vé co hoi viéc lam, dong
thoi sdm chii dong hoan thién ban than, dé dap tmg duogc cac yéu cau nang luc ma
nha tuyén dung cho 1a can thiét, méi c6 thé sém tim duoc mot cong viée ngay sau
khi ra truong. Ngudi ta thuong néi: “Hiéu nghé méi viing nghiép”. Nhung trude khi
ban nghi dén vimg nghiép, tic gia thdy rang ban can phai biét nghé dé chon dung
nghé ma ban théy minh ¢6 nhiéu kha nang lam vi¢c nhét va nhiéu co hoi lam viéc
nhat d3. Nguoi ta cling noi: “Biét nguoi biét ta trim tran trim thiang”. Néu ban chon
1am phap ché doanh nghiép, ban biét nha tuyén dung can gi rdi d6. Néu chua biét thi
tim hiéu cac yéu ciu ctia nha tuyén dung nhan su phap ché doanh nghiép sém di. Va
ban cling da biét ban rdi d6, ban co gi chi c6 ban biét ro nhat. Ban théy cail doanh
nghiép can va cai ban c6 c6 “khdp” nhau khong? Khong hoan toan, tham chi con
mot “khodng cach” kha xa. Néu ban van duy tri thuc té nay, thi stc lao dong cta ban
khong thé mang ra thi truong dé ban dugc, vi khong dat dugc céc tiéu chi ma thi
trudng yéu cau dau. Mudn ban sirc lao dong trén thi truong, phai nang gia tri strc lao
dong cua ban Ién, dé du hép dan ma chao moi doanh nghiép mua no, roi ban mdi ¢o

co hoi chao ban ra, réi ban méi c6 dugc viée lam.






